
 ประกาศราชบัณฑิตยสถาน 
 

 เร่ือง   สอบราคาจางผูจัดงาน (Organizer)  ในการประชุมนานาชาติเร่ือง 
 “National Language Policy: Language Diversity for National Unity” 

 ------------------------- 

 ดวยราชบัณฑิตยสถานมีประสงคจะสอบราคาจางผูจัดงาน  (Organizer)  ในการประชุม 
นานาชาติเรื่อง  “National Language Policy: Language Diversity for National Unity”   โดยมีขอกําหนด   
และขอแนะนําดังนี้ 

 ๑. เอกสารแนบทายประกาศสอบราคา 
 ๑.๑ รายละเอียดขอบเขตงานจางจัดประชุมนานาชาติเร่ือง  “National Language Policy:  
Language Diversity for National Unity”  จํานวน  ๒  หนา 
 ๑.๒ แบบสัญญาจาง 
 ๑.๓ บทนิยาม 
  (๑) ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
  (๒) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
 ๑.๔ แบบบัญชีเอกสาร 
  (๑) บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ 
  (๒) บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ 

 ๒. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
 ๒.๑ ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพรับจางงานที่สอบราคาจาง 
 ๒.๒ ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการ และได 
แจงเวียนชื่อแลวหรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทาง 
ราชการ 
 ๒.๓ ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบ
ราคาหรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ ๑.๓ 
 ๒.๔ ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย  
เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวานั้น 



 ๒ 

 ๓. หลักฐานการเสนอราคา 
  ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมกับซองใบเสนอราคา  โดยแยกไว 
นอกซองใบเสนอราคาเปน  ๒  สวน  คือ  
  ๓.๑ สวนที่ ๑ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (๑) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล
    ก. หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคล  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
    ข. บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคล   หนังสือบริคณหสนธิ   บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ   ผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี)  และ 
บัญชีผูถือหุนรายใหญพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (๒) ในกรณีผูเสนอราคาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล  ใหยื่น 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น  สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สําเนาบัตร 
ประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน  พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
   (๓) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา  ใหยื่นสําเนา 
สัญญาของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปน 
บุคคลธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย  ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง  หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล  ใหยื่น 
เอกสารตามที่ระบุไวใน (๑)  
   (๔) สําเนาใบทะเบียนพาณิชย  และสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  (ถามี)  พรอมทั้ง 
รับรองสําเนาถูกตอง 
   (๕) บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับซองใบเสนอราคา  ตามแบบ 
ในขอ ๑.๔ (๑) 
  ๓.๒ สวนที่ ๒ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (๑) หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบ 
อํานาจใหบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 
   (๒) ขอเสนอรายละเอียดรับงานจางจัดประชุมนานาชาติฯ ตามขอ ๔.๒  โดยจัดทําเปน 
ตนฉบับ ๑ ชุด  และสําเนาจํานวน  ๒  ชุด 
   (๓) บัญชีแสดงรายละเอียดเนื้องานการดําเนินงานและคาใชจาย ตามขอ ๔.๓   
(บรรจุไวในซองใบเสนอราคา) 
   (๔) บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับซองใบเสนอราคา  ตามแบบ 
ในขอ ๑.๔ (๒) 



 ๓ 

 ๔. การเสนอราคา 
  ๔.๑ ผูเสนอราคาตองยื่นเสนอโดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ  ทั้งส้ิน  โดยใชแบบพิมพของผูเสนอราคา   
ลงลายมือช่ือของผูเสนอราคาใหชัดเจน  จํานวนเงินที่เสนอจะตองระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร  โดยไมมี 
การขูดลบหรือแกไข  หากมีการขูดลบ  ตก  เติม  แกไข  เปลี่ยนแปลงจะตองลงลายมือช่ือผูเสนอราคาพรอม 
ประทับตรา (ถามี)  กํากับไวดวยทุกแหง 
  ๔.๒ ผูเสนอราคาจะตองเสนอรายละเอียดรับงานจางจัดประชุมนานาชาติเร่ือง  “National 
Language Policy: Language Diversity for National Unity”  ไปพรอมใบเสนอราคาเพื่อประกอบการพิจารณา   
โดยกําหนดใหจัดสงเปนตนฉบับ  ๑  ชุด  และสําเนา  ๒  ชุด  โดยเสนอรายละเอียดแผนการดําเนินงานตามขอบเขต 
งานรับจางจัดประชุมนานาชาติที่จะรับจางอยางนอยตองประกอบดวยหัวขอและรายละเอียดดังนี้ 
 (๑) แผนการดําเนินงานจัดประชุมนานาชาติ  ตามรายละเอียดขอบเขตงานจางจัดประชุม 
นานาชาติเรื่อง  “National Language Policy: Language Diversity for National Unity”  ในขอ ๑.๑  ใหครบถวน  
โดยตองเสนอแนวคิดในการดําเนินงานทุกขั้นตอน 
 (๒) ตัวอยางเอกสารหรือส่ือที่แสดงการจัดงานในลักษณะเดียวกันที่ผานมา 
 (๓) ประวัติทีมงาน  ประสบการณและผลงานที่ผานมา 
เอกสารหลักฐานดังกลาวนี้ราชบัณฑิตยสถานจะยึดไวเปนเอกสารของทางราชการ 
 สําหรับเอกสารที่แนบใหพิจารณา  หากเปนสําเนารูปถายจะตองรับรองสําเนาถูกตอง 
โดยผูมีอํานาจทํานิติกรรมแทนนิติบุคคล  หากคณะกรรมการเปดซองสอบราคามีความประสงคจะขอดูตนฉบับ
เอกสาร  ผูเสนอราคาจะตองนําตนฉบับมาใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาตรวจสอบภายใน  ๓  วัน 
 ๔.๓ ผูเสนอราคาจะตองแจงรายละเอียดเนื้องานการดําเนินงานและคาใชจายในการรับงานจาง 
ใหครบถวนและครอบคลุมขอบเขตงานจางจัดประชุมนานาชาติในขอ ๑.๑  ซ่ึงจะตองแสดงรายการวัสดุอุปกรณ   
คาแรงงาน  ภาษีประเภทตาง ๆ  รวมทั้งกําไรไวดวย  (บัญชีแสดงรายละเอียดเนื้องานการดําเนินงานและคาใชจาย 
และกําไร  ผูเสนอราคาตองเปนผูจัดทําขึ้นเอง  โดยบรรจุไวในซองใบเสนอราคา) 
  ในการเสนอราคา  ใหเสนอเปนเงินบาทและเสนอราคาเพียงราคาเดียว  โดยเสนอราคารวม 
และหรือราคาตอหนวยและหรือตอรายการ  ทั้งนี้ราคารวมที่เสนอจะตองตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ  ถาตัวเลข
และตัวหนังสือไมตรงกันใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ  โดยคิดราคารวมทั้งส้ินซึ่งรวมคาภาษีมูลคาเพิ่ม  ภาษีอากรอื่น  
และคาใชจายทั้งปวงไวแลว 
  ราคาที่เสนอจะตองเสนอกําหนดยืนราคาไมนอยกวา  ๔๕ วัน  นับแตวันเปดซองใบเสนอราคา  
โดยภายในกําหนดยืนราคาผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไว  และจะถอนการเสนอราคามิได 



 ๔ 

 ๔.๔ กอนยื่นซองใบเสนอราคา  ผูเสนอราคาควรตรวจดูรางสัญญา  รายละเอียดและเงื่อนไข 
ขอบเขตงานจางจัดประชุมนานาชาติ  ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารสอบราคาทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นซอง 
ใบเสนอราคา 
 ๔.๕ ซองใบเสนอราคาจะตองผนึกซองใหเรียบรอยกอนนํามายื่นตอเจาหนาที่  จาหนาซอง 
ถึงประธานกรรมการเปดซองสอบราคา   เมื่อไดยื่นตอเจาหนาที่แลวจะถอนคืนมิได   และใหยื่นท่ี สํานักงานเลขา- 
นุการกรม  ราชบัณฑิตยสถาน  สนามเสือปา  เขตดุสิต  กรุงเทพฯ  ๑๐๓๐๐   ในวันจันทรท่ี  ๒๔  มีนาคม  พ.ศ.   
๒๕๕๑  ตั้งแตเวลา  ๙.๐๐ น.  ถึง  ๑๐.๔๕ น.     เมื่อพนกําหนดเวลาแลวจะไมรับซองใบเสนอราคาจากผูใดทั้งส้ิน   
และคณะกรรมการเปดซองสอบราคาจะทําการเปดซองในวันเดียวกัน ตั้งแตเวลา  ๑๑.๐๐ น.  เปนตนไป  แลวจะแจง 
ผลการพิจารณาใหทราบภายในเวลาอันสมควร 

 ๕. หลักเกณฑและสิทธ์ิในการพิจารณา 
 ๕.๑ ในการสอบราคาครั้งนี้  ราชบัณฑิตยสถานจะพิจารณาตัดสินดวยราคารวม 
 ๕.๒ หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ ๒  หรือยื่นหลักฐานการเสนอราคา 
ไมถูกตองหรือไมครบถวนตามขอ ๓  หรือยื่นซองใบเสนอราคาไมถูกตองตามขอ ๔ แลว  คณะกรรมการเปดซอง
สอบราคา  จะไมรับพิจารณาราคาของผูเสนอราคารายนั้น  เวนแตเปนขอผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กนอย  หรือที่ผิด
แผก 
ไปจากเงื่อนไขของเอกสารสอบราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  ทั้งนี้เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชน 
ตอราชบัณฑิตยสถานเทานั้น 
 ๕.๓ ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทําสัญญา  คณะกรรมการเปดซองสอบราคาหรือ 
ราชบัณฑิตยสถานมีสิทธิใหผูเสนอราคาชี้แจงขอเท็จจริง  สภาพ  ฐานะ  หรือขอเท็จจริงอ่ืนใดที่เกี่ยวของกับผูเสนอ
ราคาได  ราชบัณฑิตยสถานมีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา  หากหลักฐานดังกลาวไมมีความเหมาะสมหรือ 
ไมถูกตอง 

 ๖. การทําสัญญา 
 ๖.๑ ผูชนะการสอบราคาจะตองทําสัญญาจางตามแบบสัญญาดังระบุในขอ ๑.๒  กับราช- 
บัณฑิตยสถานภายใน  ๗  วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง  และจะตองวางหลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงินเทากับ 
รอยละ  ๕  (หา)  ของราคาคาจางที่สอบราคาไดใหราชบัณฑิตยสถานยึดถือไวในขณะทําสัญญา  โดยใชหลักประกัน
อยางหนึ่งอยางใด  ดังตอไปนี้ 
 (๑) เงินสด 
  (๒) เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกราชบัณฑิตยสถาน  โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญา 
หรือกอนหนานั้น  ไมเกิน ๓ วันทําการของทางราชการ 
 (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ 
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 (๔) หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  หรือบริษัท
เงินทุน 
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกัน 
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง ๆ  ทราบแลว   
 (๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน  ๑๕  วัน  นับถัดจากวันที่ผูชนะการ 
สอบราคา  (ผูรับจาง)  พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 

 ๗. คาปรับ 
 การจัดประชุมนานาชาติ  เร่ือง  “National Language Policy: Language Diversity for  
National Unity”  มีกําหนดเวลาจัดที่แนนอน  คือ  ระหวางวันที่  ๔-๕  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑  ผูวาจาง 
ใชการกําหนดคาเสียหายเบื้องตนแทนคาปรับ  ตามที่กําหนดไวในสัญญา 

 ๘. ขอสงวนสิทธ์ิในการสอบราคา 
 ๘.๑ ราชบัณฑิตยสถานสงวนสิทธิ์ไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคา  โดยไมมีการผอนผัน 
ในกรณีดังตอไปนี้ 
 (๑) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้นในบัญชีผูรับเอกสารสอบราคา  หรือในหลักฐาน 
การรับเอกสารสอบราคาของราชบัณฑิตยสถาน 
 (๒) ไมกรอกชื่อนิติบุคคลหรือลงลายมือช่ือผูเสนอราคาอยางหนึ่งอยางใดหรือทั้งหมด 
ในใบเสนอราคา 
 (๓) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารสอบราคาที่เปนสาระ 
สําคัญ  หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น 
 (๔) ราคาที่เสนอมีการขูดลบ  ตก  เติม  แกไข  เปลี่ยนแปลง  โดยผูเสนอราคามิได 
ลงลายมือช่ือ  พรอมประทับตรา  (ถามี)  กํากับไว 
 ๘.๒ ราชบัณฑิตยสถานขอสงวนสิทธิ์ที่จะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิ้งงานของทางราชการ   
และทรงไวซ่ึงสิทธิ์ที่จะเลือกจางจากผูใดผูหนึ่งก็ได   โดยไมจําเปนตองจางจากผูเสนอราคาต่ําสุดเสมอไป  และการ 
พิจารณายกเลิกการสอบราคา  หากเห็นวาราคานั้นไมเหมาะสม  หรือมีเหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคานั้น  กระทําโดย 
ไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 
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 ผูสนใจประสงคจะยื่นซองเสนอราคา   ติดตอสอบถามรายละเอียดไดที่สํานักงานเลขานุการกรม 
ราชบัณฑิตยสถาน  สนามเสือปา  เขตดุสิต   กรุงเทพฯ ๑๐๓๐๐  โทร  ๐ ๒๓๕๖ ๐๔๖๖-๗๐ ตอ ๒๐๑๒  ทุกวัน 
ในเวลาราชการ 

 ประกาศ ณ วันที่  ๑๒  มีนาคม   พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
 
 

 (นางจินตนา  พันธุฟก) 
 เลขาธิการราชบัณฑิตยสถาน 
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