
 

ประกาศราชบัณฑิตยสถาน 
 

เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการราชบัณฑิตยสถาน 

--------- 

 ตามที่สํานักงาน ก.พ. ไดมีหนังสือที่ นร ๑๐๑๒/ว ๒๐ ลงวันที่ ๓ กันยายน ๒๕๕๒ เร่ือง 
หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญ โดยกําหนดใหสวน
ราชการใชหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญ สําหรับรอบ
การประเมินผลการปฏิบัติราชการ ตั้งแตรอบการประเมินวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๒ ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม 
๒๕๕๓ เปนตนไป ความละเอียดแจงแลว นั้น 

 บัดนี้ ราชบัณฑิตยสถาน ไดพิจารณากําหนดหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการ
ของขาราชการราชบัณฑิตยสถาน เพ่ือใหเกิดความโปรงใส เปนธรรม และสามารถตรวจสอบได จึงขอ
ประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการดังกลาวใหทราบ ดังนี้ 

หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
 ๑. รอบการประเมิน 
  การประเมินผลการปฏิบัติราชการ จะดําเนินการประเมินปละ ๒  รอบ  ตาม
ปงบประมาณ ดังนี้ 
  รอบที่ ๑  เปนการประเมินผลการปฏิบัติราชการระหวางวันที่ ๑ ตุลาคม ถึงวันที่     
๓๑ มีนาคม 
  รอบที่ ๒  เปนการประเมินผลการปฏิบัติราชการระหวางวันที่ ๑ เมษายน ถึงวันที่     
๓๐ กันยายน 

 ๒. องคประกอบที่ใชในการประเมิน 
  กําหนดใหมีองคประกอบในการประเมิน จํานวน ๒ องคประกอบ ไดแก ผลสัมฤทธิ์
ของงาน และพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ โดยกําหนดใหผลสัมฤทธิ์ของงาน มีสัดสวน
รอยละ ๘๐ และพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ มี สัดสวนรอยละ ๒๐ และทั้ ง                
๒ องคประกอบ ใหพิจารณาประเมิน ดังนี้ 
  ผลสัมฤทธิ์ของงาน  ใหประเมินจากปริมาณผลงาน คุณภาพผลงาน ความรวดเร็วหรือ
ตรงตามเวลาที่กําหนด หรือความประหยัด หรือความคุมคาของการใชทรัพยากร 
  พฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ ใหประเมินจากสมรรถนะหลักตามที่ ก.พ. 
กําหนด จํานวน ๕ ดาน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 

/๑) การมุงผล... 



 ๒

   ๑)  การมุงผลสัมฤทธิ์ (Achievement Motivation) 
   ๒)  บริการทีด่ี (Service Mind) 
   ๓)  การสั่งสมความเชี่ยวชาญในงานอาชพี (Expertise) 
   ๔)  การยึดมัน่ในความถูกตองชอบธรรมและจริยธรรม (Integrity) 
   ๕)  การทํางานเปนทีม (Teamwork)   

 ๓. มาตรวัดในการประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ 

  การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ จะใชมาตรวัดแบบ BAR 
Scale โดยจะใชพฤติกรรมสมรรถนะในพจนานุกรมเปน Scale ในการเทียบประเมิน ตัวอยางวิธีการ
ประเมินแบบ BAR Scale ตามแนบทายประกาศ 

 ๔. ระดับผลการประเมิน 
  จัดแบงกลุมคะแนนผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการ เปน ๕ ระดบั และกําหนด
ชวงคะแนนประเมินของแตละระดับ ดังนี ้
  ระดับดีเดน  คะแนน  ๙๐-๑๐๐% 
  ระดับดีมาก  คะแนน  ๘๐-๘๙% 
  ระดับด ี   คะแนน  ๗๐-๗๙% 
  ระดับพอใช  คะแนน  ๖๐-๖๙% 
  ระดับตองปรับปรุง คะแนน  ๐-๕๙% (ไมไดเล่ือนเงนิเดอืน) 

 ๕. วิธีดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการในแตละรอบการประเมิน 
  ๕.๑  ผูประเมินและผูรับการประเมินกําหนดขอตกลงรวมกันเกี่ยวกับการมอบหมาย
งานและการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
  ๕.๒  กําหนดดัชนีช้ีวัดหรือหลักฐานบงช้ีความสําเร็จของงานอยางเปนรูปธรรมและ
เหมาะสมกับลักษณะงาน โดยใชวิธีการกําหนดดัชนีช้ีวัดที่เหมาะสม 
  ๕.๓  ในแตละรอบการประเมิน ใหผูประเมินประเมินผลการปฏิบัติราชการของผูรับ
การประเมินตามหลักเกณฑและวิธีการที่ไดประกาศไว และตามขอตกลงที่ไดทําไวกับผูรับการประเมิน 
  ๕.๔  ในระหวางรอบการประเมิน ใหผูประเมินใหคําปรึกษาแนะนําผูรับการประเมิน
เพ่ือการปรับปรุง แกไข พัฒนาเพื่อนําไปสูผลสัมฤทธิ์ของงาน และพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือ
สมรรถนะ และเมื่อส้ินรอบการประเมินผูประเมินกับผูรับการประเมิน ควรรวมกันวิเคราะหผลสําเร็จของ
งานและพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ เพ่ือหาความจําเปนในการพัฒนาเปนรายบุคคล
ดวย 
 
 

/๕.๕ ในการ... 
 



 ๓

  ๕.๕  ในการประเมินผลการปฏิบัติราชการในแตละครั้ง ใหผูประเมินแจงผลการ
ประเมินใหผูรับการประเมินทราบเปนรายบุคคล โดยใหผูรับการประเมินลงลายมือช่ือรับทราบผลการ
ประเมิน กรณีที่ผูรับการประเมินไมยินยอมลงลายมือช่ือรับทราบผลการประเมิน ใหขาราชการที่อยูใน
กอง/ศูนย/ฝาย/งาน เดียวกันอยางนอย ๑ คน ลงลายมือช่ือเปนพยานวาไดมีการแจงผลการประเมิน
ดังกลาวแลวดวย 
  ๕.๖  ในกรณีที่เปนการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการที่อยูระหวาง
ทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือมีระยะเวลาทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการอยูในระหวางรอบการประเมิน 
ใหประเมินผลสัมฤทธิ์ของงานและพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ โดยมีสัดสวนคะแนนของ
แตละองคประกอบ รอยละ ๕๐ 
 ๖. แบบที่ใชในการประเมินผลการปฏิบัติราชการ มีจํานวน ๓ แบบ ไดแก 
  ๖.๑  แบบสรุปการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
  ๖.๒  แบบประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน 
  ๖.๓  แบบประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ 
  โดยมีรายละเอียดตามแนบทายประกาศ 

 ๗. การประกาศรายชื่อ 
  ใหผูประเมินประกาศรายชื่อขาราชการในสังกัด ซึ่งมีผลการปฏิบัติราชการอยูในระดับ
ดีเดนและดีมากในที่เปดเผยใหทราบโดยทั่วกัน เพ่ือเปนการยกยองชมเชยและสรางแรงจูงใจใหพัฒนา
ผลการปฏิบัติราชการในรอบการประเมินตอไปใหดียิ่งข้ึน 

 ๘. การเสนอผลการปฏิบัติราชการตอคณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการ 
  ใหผูอํานวยการกอง จัดสงผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการในสังกัด 
เสนอตอคณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ซึ่งทําหนาที่พิจารณาเสนอ
ความเห็นเกี่ยวกับมาตรฐานและความเปนธรรมของการประเมินผลการปฏิบัติราชการ กอนนําเสนอ
เลขาธิการราชบัณฑิตยสถาน 

 ๙. ระบบการจัดเก็บผลการประเมินและหลักฐานแสดงความสําเร็จของงาน 
  ใหผูบังคับบัญชาหนวยงานระดับกอง จัดเก็บสําเนาแบบสรุปการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการ แบบประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน และแบบประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ 
และหลักฐานแสดงความสําเร็จของงานและพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะของผูรับการ
ประเมิน ไวที่กองที่ผูรับการประเมินสังกัดอยูเปนเวลาอยางนอย ๒ รอบการประเมิน สวนตนฉบับ
จัดเก็บไวที่ฝายการเจาหนาที่ 

  

/๑๐. การนาํผล... 

 



 ๔

 ๑๐. การนําผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการไปใช 
  ใหผูบังคับบัญชานําผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการในสังกัดไปใช
ประกอบการแตงตั้ง การเลื่อนเงินเดือน การใหออกจากราชการ และการพัฒนาและเพิ่มพูน
ประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการ ตามหลักเกณฑและวิธีการวาดวยการนั้น และอาจนําไปใชประกอบการ
ตัดสินใจดานการบริหารทรัพยากรบุคคลในเรื่องตางๆ เชน การใหรางวัลประจําป รางวัลจูงใจ และ
คาตอบแทนตางๆ ดวยก็ได 
                 
   ประกาศ  ณ วันที่  ๑๘  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๕๓ 

 
     (ลงชื่อ)        กนกวลี  ชูชัยยะ 

                                  (นางสาวกนกวลี  ชูชัยยะ) 
               เลขาธิการราชบัณฑิตยสถาน 


