
 

ขอบังคับสภาราชบัณฑิต 
วาดวยการประชุมสํานัก พ.ศ. ๒๕๔๕ 

   
 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๓ แหงพระราชบัญญัติราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. ๒๕๔๔ 
สภาราชบัณฑิตจึงตราขอบังคับการประชุมสํานักขึ้นไว ดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑ ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับสภาราชบัณฑิต วาดวยการประชุมสํานัก พ.ศ. 
๒๕๔๕” 
 ขอ ๒ ขอบังคับนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันที่ประกาศเปนตนไป 
 ขอ ๓ ใหนายกสภาราชบัณฑิตรักษาการตามขอบังคับนี้และมีอํานาจวางระเบียบเพื่อ
ปฏิบัติการตามขอบังคับนี้ 
 

หมวด ๑ 
อํานาจและหนาท่ีของประธานสํานัก และ 

หนาท่ีของเลขานุการสํานัก 
 
 ขอ ๔ ประธานสํานักมีอํานาจและหนาที่ ดังตอไปนี้ 
  (๑) เปนประธานของที่ประชุม 
  (๒) ควบคุม ดําเนินการประชุม และดําเนินกิจการของสํานัก 
  (๓) เปนผูแทนของสํานักในกิจการภายนอก 
 ขอ ๕ เลขานุการสํานักมีหนาที่ ดังตอไปนี้ 
  (๑) นัดประชุมสํานัก ตามที่ประธานสํานักสั่งการ 
  (๒) ชวยประธานสํานักในการควบคุมการนับคะแนนเสียง 
  (๓) ควบคุมการทํารายงานการประชุมและลงนามรับรองความถูกตอง 
  (๔) รักษาสรรพเอกสารของสํานัก 
  (๕) ปฏิบตัิการอื่นตามที่สํานักมอบหมาย 

 



 ๒ 

หมวด ๒ 
วิธีการประชุม 

 
 ขอ ๖ ใหราชบัณฑิตแตละสํานักประชุมกันอยางนอยเดือนละสองครั้ง 
 ขอ ๗ ใหประธานสํานักกําหนดวันประชุมไวลวงหนาโดยขอความเห็นที่ประชุมสํานัก 
  ในกรณีมีเรื่องสําคัญ ประธานสํานักจะเรียกประชุมเมื่อใดก็ได 
 ขอ ๘ การนัดประชุมตองทําเปนหนังสือ เวนแตเมื่อไดมีการนัดในที่ประชุมแลวจึงใหทํา
หนังสือนัดเฉพาะผูที่ไมไดมาประชุม 
  การนัดประชุมใหนัดลวงหนาไมนอยกวาสามวัน แตประธานสํานักจะนัดเร็วกวา
นั้นหรือนัดประชุมโดยวิธีอ่ืนก็ไดเมื่อเห็นวาเปนเรื่องดวน  
 ขอ ๙ การจัดระเบียบวาระการประชุม ใหจัดลําดับดังตอไปนี้ 
  (๑) เร่ืองที่ประธานจะแจงตอที่ประชุม 
  (๒) เร่ืองรับรองรายงานการประชุม 
  (๓) เร่ืองเสนอเพื่อทราบ 
  (๔) เร่ืองสืบเนื่องการประชุมครั้งกอน 
  (๕) เร่ืองเสนอเพื่อพิจารณา 
  (๖) เร่ืองอื่น ๆ 
 ขอ ๑๐ การประชุมสํานัก นอกจากราชบัณฑิตในสํานักแลว ผูมีสิทธิ์เขารวมประชุมสํานัก
ไดแก ภาคีสมาชิก และเจาหนาที่ซ่ึงเกี่ยวของกับการประชุม 
  บุคคลภายนอกไมมีสิทธิ์เขารวมฟงการประชุม เวนแตผูที่ไดรับอนุญาตจาก
ประธานสํานักเปนการลวงหนาแลวเทานั้น 
 ขอ ๑๑ ภาคีสมาชิกที่เขารวมประชุมสํานัก มีสิทธิ์แสดงความคิดเห็นหรืออภิปรายในที่
ประชุม แตไมมีสิทธิ์ออกเสียงลงคะแนน 
 ขอ ๑๒ ใหราชบัณฑิตและภาคีสมาชิกที่มาประชุมลงชื่อกอนเขารวมประชุมทุกครั้ง 
  เมื่อมีราชบัณฑิตลงชื่อมาประชุมและเขาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนราช- 
บัณฑิตทั้งหมดในสํานัก จึงจะเปนองคประชุม 
 ขอ ๑๓ เมื่อพนกําหนดการประชุมไปสามสิบนาทีแลว ราชบัณฑิตยังไมครบองคประชุม 
ประธานจะสั่งเลื่อนการประชุมไปก็ได 
 ขอ ๑๔ เมื่อไมมีผูปฏิบัติหนาที่ประธานของที่ประชุม ใหที่ประชุมเลือกราชบัณฑิตคนหนึ่ง
เปนประธาน เพื่อดําเนินการประชุม 
 ขอ ๑๕ การประชุมสํานัก ใหที่ประชุมพิจารณาเฉพาะเรื่องที่มีอยูในระเบียบวาระการ
ประชุม และตองดําเนินการพิจารณาตามลําดับระเบียบวาระการประชุมที่จัดไว ทั้งนี้เวนแตที่ประชุมจะมี
มติเปนอยางอื่น 



 ๓ 

  ในกรณีมีความจําเปนและประธานเห็นสมควรใหมีการประชุมเฉพาะราชบัณฑิต 
ประธานมีสิทธิ์ใหผูเขารวมประชุมออกจากหองประชุมเปนการชั่วคราวกอนก็ได 
 

หมวด ๓ 
การลงมติและการออกเสียงลงคะแนน 

 
 ขอ ๑๖ ในกรณีที่จะตองมีมติของสํานัก ใหประธานขอใหที่ประชุมลงมติ 
 ขอ ๑๗ การออกเสียงลงคะแนนใหกระทําโดยเปดเผย แตเมื่อมีราชบัณฑิตรองขอโดยมี 
ราชบัณฑิตรับรองไมนอยกวาหาคน ขอใหกระทําเปนการลับ จึงใหลงคะแนนลับ 
  ในกรณีที่มีการรองขอใหลงคะแนนลับตามวรรคหนึ่ง ถามีราชบัณฑิตคัดคานและมี
ราชบัณฑิตรับรองไมนอยกวาหนึ่งในสามของจํานวนผูมีสิทธิ์ออกเสียงทั้งหมด ใหถือเปนเอกสิทธิ์ที่จะ
ลงคะแนนโดยเปดเผย 
 ขอ ๑๘ การออกเสียงลงคะแนน ใหถือเอาจํานวนคะแนนเสียงของฝายที่มากที่สุด 
  ในกรณีมีคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานออกเสียงชี้ขาด การออกเสียงชี้ขาดของ
ประธานใหกระทําเปนการเปดเผยโดยจะใหเหตุผลหรือไมก็ได 
 

หมวด ๔ 
การทํารายงานการประชุม 

 
 ขอ ๑๙ ใหเจาหนาที่ที่เกี่ยวของกับการประชุมผูซ่ึงไดรับมอบหมายใหเปนผูจดบันทึก
รายงานการประชุม จัดทํารายงานการประชมุสํานักทุกครั้ง เสนอเลขานุการสํานักตรวจสอบความถูกตอง
และลงนามไวเปนหลักฐาน 
  ในกรณีที่ตองนํามติที่ประชุมสํานักมาดําเนินการอยางเรงดวน และไมอาจรอใหมี
การรับรองรายงานการประชุมในการประชุมสํานักครั้งตอไปได ก็ใหสงรายงานการประชุมใหผูเขารวม
ประชุมรับรองทางหนังสือได 

ประกาศ   ณ  วันที ่ ๒๙  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 
 

   (ศาสตราจารย นายแพทยอรรถสิทธิ์ เวชชาชีวะ) 
   นายกสภาราชบัณฑิต 


